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[bookmark: _Toc134697980][bookmark: _Toc4160][bookmark: _Toc13822][bookmark: _Toc285612593][bookmark: _Toc240432228]报价供应商须知
[bookmark: _Toc83738975]报价书构成
(1) 、报价一览表（附件1）
(2) 、商务要求和技术（服务）要求承诺函（附件2）
(3) 、相关资格证明文件（除必须要求原件外，其他资料原件和复印件均可）（附件3）
1. 营业执照副本（复印件）
2. 组织机构代码证副本（复印件）
3. 税务登记证副本（复印件）
4.※生产许可证、经营许可证、质量管理体系认证、环境管理体系认证、职业健康管理体系认证、3C认证等相关行业资质证明材料（根据项目情况自定）
5.法定代表人资格证明书（附件4）
6.※法定代表人授权书（附件5）
(4) 、供应商承诺声明（附件6）
(5) 、报价方认为需要加以说明的其他内容（附件7）
1.※制造商提供的产品销售（项目）授权书（根据项目情况自定）
2.※其他与价格有关的资料、文件
报价方必须按上述统一格式及顺序向采购单位提供《报价书》，否则可能被视为无效报价。


[bookmark: _Toc134697982]采购项目商务和技术要求
[bookmark: _Toc134697983]
一、商务要求
★（一）交付（服务）时间、地点和方式
1.交付（服务）时间：3个工作日内。
2.交付（服务）地点：采购方指定室内全域区域。                
3.交付（服务）方式：采购方完工后当日组织现场验收，合格后交付，如验收不合格需返工整改，直至验收合格，返工产生所有费用自行承担。               
★（二）保密要求
对采购单位提供的人员、地址、采购情况等信息要保守秘密，不得向外界透露。成交通知书发出后，采购单位将与成交供应商签订保密协议。
（三）合同签订
中标通知书发出后30个工作日内签订采购合同。
（四）付款及结算方式
※本项目不支付预付款，服务完成后，成交供应商收集发票、验收报告等材料，提交采购单位办理结算手续，采购单位在 15个工作日 内向成交供应商一次性支付全部合同款。
[bookmark: _Toc134697984]二、技术要求
（一）服务人员配置要求
1、配置不少于15名专业保洁员，1名项目主管全程驻场统筹作业。
2、所有保洁员年龄在18-55周岁，无违法犯罪记录，身体健康，无传染性疾病、精神类疾病，持有效健康证，全员购买作业人员意外伤害险，进场前提交人员保险清单备查。
（二）服务作业范围
本次为室内一次性全域深度清洁，不含室外外立面、屋面、外墙等高空作业，作业范围如下：
1、 室内公共区域：大厅、走廊、过道、楼梯间、消防通道、电梯厅、门禁出入口、公共卫生间、开水间、杂物间；
2、功能房间：宿舍（含卫生间、淋浴房）、办公室、文印室、会议室、接待室、值班室、储物室、活动室、健身房；
3、附属清洁点位：室内门窗玻璃、隔断、踢脚线、墙面、吊顶边角、消防设施、开关面板、公共桌椅、家具、空调风口。
（三）进场工具、耗材、药剂技术要求
1、作业机具：投标人自备全套清洁卫生机具，机具无漏油、无扬尘、低噪音，干湿吸尘器、洗地机、加长玻璃清洁器、除尘伸缩杆、垃圾清运车、防滑警示牌、防尘围挡、高空作业工具。
2、清洁耗材技术要求：全部使用中性环保A级清洁耗材，无强酸强碱、腐蚀性成分，不损伤乳胶漆墙面、瓷砖、大理石、木地板、木质家具、金属五金；
3、抹布、拖把无尘不掉毛，垃圾袋加厚无破损渗漏。
4、消杀药剂具备消字号备案、质检合格报告，选用次氯酸、季铵盐类无毒无味环保消毒剂。
（四）分项清洁作业内容及质量标准
1、瓷砖、大理石地面：清除泥沙、胶渍、黑点、污渍、灰尘，全面湿式拖洗，边角缝隙深度清洁，地面光亮无脚印、无污渍、无积水、无残渣；
2、木质地板：无尘干擦除尘，局部污渍温和清理，禁止大水冲洗浸泡；
3、楼梯踏步、踢脚线：全面擦洗除尘，边角无灰尘无黑垢；
4、玻璃、门窗、隔断：去除水渍、指纹、胶印、浮尘，玻璃通透无痕、无水印、无划痕，边框五金干净无污渍、无积灰；
5、墙面及顶面：全屋墙面、吊顶、灯具外围、墙角点位，全面清除蜘蛛网、浮尘、污渍，墙面无手印、污渍、霉斑及清洁痕迹；
6、空调风口：全面擦拭，无积灰、无污渍；
7、门把手、开关、扶手、门禁面板、柜门、公共标牌：全部擦拭消毒，无水泥点、无污渍、无积灰；
8、桌椅、家具、电器、置物台面：全部擦拭除尘，无污渍、无积灰，冰箱除膜，无损毁；
9、洗手池、马桶、蹲坑、小便池、镜面、台面：深度除垢、除污渍，除臭消杀，无污渍、无异味、无堵塞，卫生间地面干爽无积水，光亮洁净；
10、垃圾清运：全域垃圾、清洁杂物、建筑垃圾全部分类打包，清运至制定室外垃圾归集点，不得随意堆放、就地倾倒。
（五）验收标准
1、目视标准：全楼地面、墙面、顶面、玻璃、设施目视干净，无积灰、蛛网、污渍、胶渍、杂物、积水；
2、触感标准：白色无尘纸巾擦拭台面、镜面、柜门、柜体等，纸巾无明显灰尘污渍；
3、环境标准：室内无清洁剂刺鼻异味、无垃圾腐味、无霉味；
4、现场标准：工具全部离场、垃圾全部清运、设施全部复位，场地恢复原貌。
（六）禁止性及否决技术条款
1、使用腐蚀性、三无清洁消杀耗材，直接判定验收不合格；
2、垃圾未清运、场地遗留杂物，不予验收；
3、作业损坏采购方设施拒不赔偿整改，采购方有权拒付款项；
4、转包、分包本项目清洁作业，直接作废、解除合同处理。
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附件1
报价一览表（供应商报价格式）

项目名称：                     项目编号：                                                          金额单位：元
	序号
	服务内容
	详细内容/规格参数
	计价单位
	数量
	单价（含税）
	金额（含税）
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	

	报价总价（人民币大写）：                                      （小写）￥

	说明：金额=单价×数量，报价总价=金额之和。（报价含材料费、人工费、运输费、辅材、项目管理及现场服务、税费、等全部费用，甲方无需额外支付其他款项）



报价供应商全称：（盖章）                              法定代表人（或授权代表）：（签字）
                              
                                                          年   月   日

附件2 

商务要求和技术（服务）要求承诺函

我单位承诺：该项目的商务要求和技术（服务）要求完全可以满足，无负偏离。



                      报价供应商全称：（盖章）


法定代表人（或授权代表）：（签字）

                                  年    月    日
附件3

工商营业执照、组织机构代码证、税务登记证





































附件4

法定代表人资格证明书


（法定代表人姓名）系（报价方全称）的法定代表人。

特此证明



法定代表人身份证复印件
（正面）

法定代表人身份证复印件
（反面）















                   报价供应商全称：（盖章）

                          年   月   日
附件5

法定代表人授权书
（如有授权填写）

采购机构名称：
（报价方全称）法定代表人（姓名、职务） 授权（授权代表姓名、职务）为全权代表，参加贵部组织的项目编号为 （项目编号） 的 （项目名称） 采购活动，全权处理采购活动中的一切事宜。



报价供应商全称：（盖章）
                            
法定代表人：（签字或盖章）
           年    月    日
附：
授权代表姓名：              身份证号码：
职    务：                  电    话：
传    真：                  邮    编：
通讯地址：

授权代表身份证复印件
（反面）

授权代表身份证复印件
（正面）




附件6
供应商承诺声明

采购机构名称：
我方参加贵单位组织的编号              、             项目采购活动，承诺声明如下：
一、供应商诚信承诺
1.如实编写报价文件，对报价文件中提供的文件材料、图片影响、财务数据、资产情况及相应证明等材料的真实性、完整性、准确性，承担相应的法律责任。
2.因单位转制、兼并、股改等特殊情况，无法提供原始材料、财务数据、资产情况等，造成单位信息难以确认时，自愿放弃参加军队采购活动。
3.在提供报价文件或现场核查时，如存在伪造文件材料，提供虚假图片影像、业绩合同、材料数据等，造假或篡改相关数据及资产等情况，自愿放弃成交资格并无条件接受相应处罚。
二、保密承诺
1.严格遵守国家和军队的保密法律法规，履行保密义务。
2.不以任何方式泄露或传播本次采购项目相关信息。
3.不违规记录、存储、复制本次采购项目相关信息。
4.相关技术文件专室放置、专盘存储、专人管理。
5.未经采购机构审查批准，不得擅自在互联网、通讯媒体等发表涉及此次采购项目相关信息。
三、未被列入违法失信名单承诺
    未被中国政府采购网（www.ccgp.gov.cn）列入政府采购严重违法失信行为记录名单，未在军队采购网（www.plap.mil.cn）军队暂停名单处罚范围内或军队采购失信名单禁入处罚期和处罚范围内，以及未被“信用中国”（www.creditchina.gov.cn）列入严重失信主体名单或国家企业信用信息公示系统（www.gsxt.dov.cn）列入严重违法失信名单（处罚期内）。
四、关联关系企业不参与采购活动承诺
与我单位负责人为同一人或存在直接控股或管理关系的不同供应商，未参加同一包采购活动。
我单位为生产型企业的，与我单位生产场经营地址或注册登记地址为同一地址的其他生产型企业，未参加同一包采购活动。
我单位为非国有销售型企业的，与我单位以及股东和管理人员（法定代表人、董事或监事）之间存在近亲属（指夫妻、直系血亲、三代以内旁系血亲或近姻亲关系）或相互占股等关联关系的其他非国有销售型企业，也未参加同一包采购活动。
    五、前3年没有重大违法记录的书面声明
我单位在参加军队采购活动前3年内，在经营活动中没有受到刑事处罚或者责令停产停业、吊销经营许可证或执照、较大数额罚款（200万元以上）等重大违法记录。
六、没有发生过重大质量安全事故的书面声明
我单位近3年没有发生过重大质量安全事故。
七、非外资独资企业或控股企业的书面声明
我单位为非外资独资企业或控股企业。
八、具备履约专业能力的书面声明
我单位具有履行合同所必需的设备和专业技术能力。
九、国防科技大学供应商不转包、不挂靠、不违法违规分包承诺
我单位遵循公开、公平、公正、诚实守信的原则，严格按照法律法规、合同条款和投标承诺履行职责义务。
我单位在采购活动中保证无任何挂靠行为。
如我单位中标后，在本项目实施过程中，保证不转包，不违法违规分包。
我单位和我本人清楚知悉国家法律、军队法规、行政法规、地方性法规及规范性文件中有关转包、违法违规分包情形及相关处罚规定。
我单位如被查实在本项目建设过程中存在转包、挂靠、违法违规分包行为，我单位承担直接责任主体法律责任，法定代表人承担直接责任人员法律责任，接受相应行政处罚和失信惩戒。
如果我方违反上述承诺声明内容，愿意承担由此导致的一切不利后果和法律责任，接受军队采购管理部门和采购机构按国家和军队有关法规做出的相关处罚。


报价供应商全称：（盖章）

法定代表人（或授权代表）：（签字）
                                 年   月   日


附件7

报价方认为需要加以说明的其他内容

[bookmark: _GoBack]1.※制造商提供的产品销售（项目）授权书（根据项目情况自行拟定）
2.※其他与价格有关的资料、文件（由报价供应商根据项目需求自行拟定）
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